国家自然科学基金项目申请书形式审查常见问题
　　一、“基本信息”部分
　　1.“主要研究领域”需要填写，“申请代码”请确认是否选到了最后一级。
　　2.“申请人信息”中的工作单位填写，需要与后面申请人简历中的工作单位保持一致。智慧教育学院的老师请将单位统一为“智慧教育学院（计算机科学与技术学院）”，原测绘学院、城市与环境学院统一为“地理测绘与城乡规划学院”，并保持前后一致。
　　二、“项目资金预算表（定额补助）”部分
　　3．“燃料动力费”是指能够单独核算的大型科研仪器的燃料动力费用，一般性的燃料动力费是由学校从间接经费中扣除。根据我校的实际情况，建议此项预算不要填写。
　　4.尽量按“项目资金预算表”中已列科目中预算经费，一般情况下不要填写“其他支出”预算。
　　5. 大型专业软件购置费放在“设备费”中，小型专用软件购置费放在“出版/文献/信息传播/知识产权事务费”中进行预算。
6. 差旅/会议/国际合作与交流费不超过直接费用10%的，不需要提供预算测算依据。
会议费的开支范围和标准原则上按《江苏师范大学会议管理办法》（苏师大办〔2015〕25号）执行。开支范围包括住宿费、伙食费、会议场地租赁费、交通费、办公用品费、文件资料印刷费、宣传费、医药费等。开支标准实行综合定额控制。若确属项目研究需要，科研会议费的综合定额可按本地不超过600元/人·天，外地不超过800元/人·天的标准执行。会议各项费用之间可调剂使用。
7. “专家咨询费”中需要列出人次、标准、形式等具体信息，参考文件“国科发财字〔2005〕484号”标准，高级专家会议咨询500-800元/人/天，第三天开始减半，通讯咨询60-100元/人/个项目；其他人员会议咨询300-500元/人/天，第三天开始减半，通讯咨询40-80元/人/个项目。我校苏师大财〔2016〕13号中专家咨询费的开支实行最高标准控制，正高职称专家每人每次不超过5000元，副高职称专家每人每次不超过3000元，其他专家每人每次不超过1000元。
　　8. 申请书中有合作单位的，需在预算说明书中注明合作单位承担的任务、是否外拨经费以及外拨经费如何预算等信息。
　　三、“报告正文”部分
[bookmark: _GoBack]　　9. 无论“报告正文”还是“参与人简历”，必须使用从系统中下载的2017年最新word模板！自然基金申请书模板每年都会有变化，千万不要使用以往的申请模板。
　　10.不要删除正文撰写提纲中各项内容括号内的说明，但是参与人简历模板中的格式等信息可以删除。
　　11. 如在“项目资金预算表”中列出国际合作交流费用，则要在报告正文“年度研究计划”内体现这一工作计划。
　　12. 个人简历中“曾使用证件信息”，如果在基金申报系统中一直使用同一证件号码，没有使用其他证件的情况，请填写“无”。
　　13. 申请人与参与者个人简历中的“教育经历”、“科研与学术工作经历”等内容必须按照时间倒序列出，“代表性研究成果和学术奖励”中申请者或参与者本人姓名应加粗。
　　四、附件信息
　　14. 建议“附件名称”中填写代表成果题目、“备注”中标出成果发表的期刊（出版社）及影响因子，附件类型根据情况选择。
　　15. 5篇代表作以及专利、奖励等只上传附件，不需要打印纸质材料随申请书报送。
　　16.《专家推荐信》、《导师同意函》、《境外专家知情同意函》、《非正式受聘人员合同》等附件必须上传，并且要提供纸质附件随申请书一起装订报送。
　　五、打印装订
　　17. 签字盖章页中“项目组主要成员”的工作单位应该为一级单位（如xx大学）名称，不要出现二级单位字样。
　　18. 境外专家无法亲笔签字需要代签时，应由受委托人签字。如：张XX代替李XX签字，则需要在签字栏中写“张XX（代）”。
　　19. 申请书要正反面打印，一式两份（其中封面、签字盖章页单面打印）。
　　20. 打印申请书时，请确保水印清晰——“NSFC2017”。
　　21. 纸质材料的版本号（页面右下角）与系统生成的PDF文件的版本号必须一致（一定要仔细检查）；同一份申请书中每页纸的版本号（页面右下角）必须一致（一定要仔细检查）。
　　六、特别提醒
　　22．各位老师修改申请书时，需进一步规范报告正文内容的体例（标题及序号）和格式，增进其条理性、层次性及可阅读性。
　　23．国家自然基金委一些学部对申请书的撰写还有特殊要求，请申请人(尤其是优青项目以及面上项目中交叉类项目等)，详细阅读《2017年度国家自然科学基金项目指南》，并根据学部要求进一步修改申请书。

