填写说明

整个申报材料共由以下几部分组成：项目基本信息表（信息表第一页、信息表第二页、信息表第三页、信息表第四页、信息表第五页、信息表第六页）、项目申报书（申报书主体、相关附件列表、附件审查表） 和相关附件组成。如下图所示（此图为系统中截取图像），各相关部分说明如下：

1、 项目基本信息表中相关信息：
1、 项目主管部门：徐州市科学技术局
2、 承担单位：江苏师范大学
3、 单位地址：江苏省徐州市铜山新区上海路101号
4、 项目联系人：周郑坤
5、 联系人职务：科长
6、 联系人办公电话：0516-83500232
7、 联系人手机号码：15162220385
8、 联系人E-mail: kjc@jsnu.edu.cn
9、 项目负责人：填写项目申请人本人姓名
10、 项目负责人类型：选择“单位法人委托人”
11、 项目类别：选择“无”
12、项目起止时间：2017年7月1日-2020年6月30日

13、填写项目经费支出时，请先在系统中下载查看省级科技专项资金经费编制说明。

尤其要注意间接经费部分的填写，根据文件精神可以将间接经费部分概括为下面的三个相关公式：

间接经费=管理费+绩效支出

管理费=省里拨款金额*5%

绩效支出的最大限额=（直接经费 - 设备费）*5%，即绩效支出不超过这个数目

14. 项目基本信息表第六页“项目参加人员”中请注意“为本项目工作时间”系统中的单位是“百分比”！

15、项目基本信息表中共包含六页内容，请完整填写。 
2、 项目申报书中相关说明

申报书填写分为三部分：上传项目申请书、相关附件和附件审查表。首先来说明“上传项目申请书”部分,点击“上传项目申报书”，系统会出现以下界面。[image: image1.png]LTHERRER | D | 2 ESHEs P | swpgeey | P |« bem
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请大家仔细阅读界面中文字说明，严格按照操作执行，项目申报书封面请按系统生成的封面内容为准。在下载好《填写模板》后的填写过程中，有几点需要注意的问题。

1、填写申请书《填写模板》左上角的“指南代码”时，请查看“项目基本信息表”中的信息表第一页所选择的指南代码填写。

　　２、左上角的“项目受理号”是提交后自动生成的，在线填写完毕所有内容后，点击“打印项目申报材料”后，项目受理号会自动出现在申请书封面左上角。这里发现了一个办法可以让大家在 正式提交 申报材料前查看到自己的项目受理号，即先点击左边列表中的[image: image2.jpg]0 s




，进入界面后再点击[image: image3.jpg]e | |



，然后进入新的界面后再点击[image: image4.jpg]FTEDIRE s
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点击“申报材料封面”，就会查看到封面左上角的项目受理号[image: image6.png]#ERIREG: _A0103
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，可以把这个号码记录下来，填写在下载好的《填写模板》中。
　　3、“相关附件”和“附件审查表”的说明请见后面。
3、 附件材料相关要求：
根据省厅要求，需要提供的附件材料包括以下六类：
1、项目申请人博士学位证书复印件或副高及以上专业技术职称复印件；

2、身份证复印件；

3、项目申请人正式在编证明，包括2016年1月份工资、公积金及养老、医疗、失业保险金等材料；

4、近期已发表与本项目有关的主要论著扫描件；

5、获得学术奖励情况证书扫描件；

6、其他相关附件材料。
关于附件材料有以下几点注意事项：
1、 附件1、2、3无需上传到系统，也无需附在纸质版申请书后装订。但是需要另外单独提供，以供主管部门审查。其中，项目申请人正式在编证明材料由科技处集体办理，无需各申报老师准备，学位、职称、身份证复印件需要申请人提供。
2、 论著、学术奖励等证明材料须作为附件上传（如果篇幅过大，可以只提供封面、摘要、目录、版权页等扫描件；如数量较多，可以只提供最高水平或最具代表性的附件），上传的附件在纸质申请书中也必须附上并一起装订。
3、 大家需要在系统中填写《申报项目附件材料审查情况表》，审查表中只填写“附件名称”，无需填写“备注”，“备注”由项目主管部门填写审查意见。“附件名称”中内容应包含以上1、2、3附件以及4-6中所涉及的附件。
4、 上报材料包括

请大家按照如下步骤来打印整个申报材料
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1、 装订成册申报材料（正反面打印）：按封面、项目基本信息表、项目申报书、相关附件的顺序装订，注意项目基本信息表中包含了《项目上传附件清单》和《项目附件审查表》两页内容，万不可遗漏！
申报青年基金项目的老师直接上交一式三份申报材料。

申报杰出青年基金项目和面上项目的老师，因为有限额，先只提供一份，待组织评审推荐后，再正式上交三份。

2、 其他另外提供的材料（单独上交，不放在申报材料中，提供一份即可）：
（1）学位、职称、身份证复印件。
（2）《申报项目审查意见表》（见科发[1]号文件中附件3）
（3）《项目申请人信用承诺书》（见科发[1]号文件中附件4）
另外，需要填写《省自然科学基金项目申报汇总表》电子版（见科发[1]号文件中附件5）给本单位科研秘书，方便科研秘书进行统计。

5、 电子版提交

填写完成，检查没有问题后，请点击提交

请注意最后打印出来的纸质版申请书必须要带水印！并完成所有的签字！

