数学科学学院关于期终教学工作的安排
根据教务处的安排，本学期的教学任务应于2008年12月31日结束。请各位任课教师调整好自己的教学进度，以确保本学期教学任务的顺利完成。
1、 考试时间：
公共课及专业选修课：1月4日至1月7日。

专业课：1月8日—1月14日。
（其中1月9日下午、1月10日、11日硕士研究生入学考试不安排考试）

具体考试日程待排定后（12月25日前）公布于数学科学学院网站及教学信息栏中，请各位老师及时关注。
2、 试卷方面

1. 凡已建成题库或卷库的考试课程，一律用题库或卷库中的试题或试卷。
2. 本学期所有试卷均需出A、B卷及参考答案。
3. 请任课教师于12月22日下午下班前（可先交A卷）将试卷交徐颖老师处。
4. 各教研室主任要做好试卷的审核工作，切实把好试卷质量关。

三、其它

1.阅卷：所有考试课程应由教研室组织统一阅卷，原则上须采用三人以上流水阅卷，专业课程必须流水阅卷。

2.有关内容填写：阅卷完毕需进行复查，立即登记卷面成绩，并及时填写试卷封面中有关内容，做好评分标准及试卷分析。

注意：试卷封面必须有“计分人”、“核分人”的签名。

3.成绩录入：成绩录入系统12月29日开放，2009年元月20日下午4：00系统关闭。为了保证学生假期能够及时查询到自己的学科成绩，准备好开学补考考试，请各任课教师务必于2009年元月20日下午4：00前完成成绩的系统录入工作。

以上工作繁琐细致，时间性强，务请各位老师认真对待，确保以上工作如期完成。

数学科学学院
                                        2008年12月11日

